
ข้อปฏิบัติสำหรับผู้นำเสนอผลงานแบบบรรยาย (oral presentation) 

การประชุมวิชาการ อนุกรมวิธานและซิสเทมาติคส์ในประเทศไทย ครั้งที่ 14  
“อนุกรมวิธานและซิสเทมาติคส์ในประเทศไทย การใช้ประโยชน์งานวิจัยความหลากหลายทางชีวภาพ 

บริการทางระบบนิเวศและชุมชน เพื่ออนาคตที่ยั่งยืน  
Taxonomy and Systematics: Research Utilization Biodiversity, Ecosystem Services, 

and Community for Sustainable Future” 
วันที่ 6-8 พฤษภาคม พ.ศ. 2569 

ณ อาคาร 99 ปี พระอุบาลีคุณูปมาจารย์ และอาคารเรียนรวมหลงัใหม่ (CE) มหาวิทยาลัยพะเยา 
 

การเตรยีมตัวก่อนการนำเสนอผลงานแบบบรรยาย 

1. การจัดเตรียมสื่อนำเสนอ 
1.1 ผู้นำเสนอจัดเตรียมสื่อนำเสนอในรูปแบบ Microsoft PowerPoint, Canva หรือ PDF โดยกำหนด

ระยะเวลาในการนำเสนอ 15 นาที และตอบคำถาม 5 นาท ี
1.2 การออกแบบสื่อนำเสนอ สามารถใช้ตราสัญลักษณ์ ( logo) ของการประชุมวิชาการได้ตามความ

เหมาะสม โดยสามารถโหลดได้จากเว็บไซต์งานประชุม 
1.3 ผู้นำเสนอตั้งชื่อไฟล์ตามรหัสการนำเสนอ เช่น AB01-O–ชื่อผู้นำเสนอ หรือ Z01-O-ชื่อผู้นำเสนอ  
1.4 ไฟล์ที่ใช้ในการนำเสนอ ควรเป็นไฟล์ในสกุล .pptx หรือ .pdf โดยกำหนดขนาดหน้าจอสำหรับการ

นำเสนอที่ 16:9 (กรณีใช้แบบอักษรพิเศษต้องบันทึกแบบฝังแบบอักษร (embed font)) 
2. ผู้นำเสนอผลงานโปรดนำไฟล์สำหรับการนำเสนอผลงาน .pptx หรือ .pdf ไปให้กรรมการประจำห้อง

เพื่อลงในคอมพิวเตอร์ประจำห้องที่กำหนดไว้ในการนำเสนอ หลังจากลงทะเบียนเข้าร่วมงานในช่วงเช้า  ก่อนเริ่ม
กำหนดการประจำวัน อย่างน้อย 30 นาที ในวันที่นำเสนอผลงาน และโปรดตรวจสอบความเรียบร้อยของไฟล์ที่
ใช้สำหรับนำเสนอ 

3. ไม่อนุญาตให้ใช้คอมพิวเตอร์ส่วนตัวในการนำเสนอ โดยภายในห้องนำเสนอผลงานมีการจัดเตรียม
ชุดเครื่องคอมพิวเตอร์ พร้อมอุปกรณ์ต่อพ่วง และ Pointer สำหรับการนำเสนอไว้เรียบร้อยแล้ว 

4. ตรวจสอบตารางการนำเสนอและห้องนำเสนอ "ตารางการนำเสนอแบบบรรยาย"  ในเว็บไซต์งาน
ประชุมฯ 

5. ศึกษาและปฏิบัติตามข้อปฏิบัติสำหรับผู้นำเสนอผลงานแบบบรรยายฉบับนี้ รวมทั้งเกณฑ์การประเมิน
การนำเสนอผลงานแบบบรรยาย และเกณฑ์การพิจารณาให้รางวัลการนำเสนอ รายละเอียดดังนี้ 

 



การเตรียมตัวระหว่างการนำเสนอผลงานแบบบรรยาย 

1. ผู้นำเสนอมาลงชื่อรายงานตัวกับอาจารย์ผู้ประสานงานประจำห้องนำเสนอ ณ ห้องนำเสนอ  ก่อนเริ่ม 
Session อย่างน้อย 10 นาท ี

2. ผู้นำเสนอมีเวลานำเสนอ 15 นาที และตอบคำถาม 5 นาที รวมทั้งหมด 20 นาที (กรณีนำเสนอเกิน 
15 นาที คณะกรรมการตัดสินประจำห้องสามารถพิจารณาให้ยุติการนำเสนอ เพื่อเข้าสู่ช่วงการตอบข้อซักถาม 
กรณีนำเสนอน้อยกว่า 15 นาที คณะกรรมการสามารถใช้เวลาในการซักถามจนครบเวลารวม 20 นาที) 

3. การแจ้งเตือนเวลา: กรรมการจับเวลาประจำห้องนำเสนอ จำนวน 2 คน จะดำเนินการควบคุมเวลา
และให้สัญญาณการแจ้งเตือนตามลำดับ ดังนี้ 

3.1 การเริ่มนำเสนอ: กรรมการจับเวลาจะเริ่มจับเวลาทันทีเมื่อผู้นำเสนอเริ่มบรรยาย 
3.2 การแจ้งเตือนก่อนหมดเวลานำเสนอ (นาทีที่ 12): กรรมการจับเวลาสัญญาณกระดิ่ง 1 ครั้ง และ

แสดงป้าย "เหลือเวลา 3 นาที" เพื่อให้ผู้นำเสนอเตรียมสรุปประเด็นสำคัญ 
3.3 การแจ้งหมดเวลานำเสนอ (นาทีที่ 15): กรรมการจับเวลาสัญญาณกระดิ่ง 2 ครั้ง และแสดงป้าย 

"หมดเวลา" ผู้นำเสนอควรยุติการนำเสนอและเตรียมตอบข้อซักถาม 
3.4 ช่วงซักถาม (6 นาที): กรรมการจับเวลาเริ่มจับเวลาเมื่อถามคำถามแรกเสร็จสิ้น และเมื่อซักถามจน

ครบ 6 นาที กรรมการจับเวลาจะกดสัญญาณ กระดิ่ง 3 ครั้ง และแสดงป้าย "หมดเวลา" เพื่อแจ้งสิ้นสุดเวลาการ

ซักถาม 

 

เกณฑ์การประเมินคะแนนและการให้รางวัลสำหรับการนำเสนอผลงานแบบบรรยาย 

เกณฑ์การประเมิน        สัดส่วน 

  1. ความถูกต้องตามหลกัทางวิทยาศาสตร์และวิชาการ    35% 

1.1 ชื่อเรื่อง ความสอดคล้องของความเป็นมา หลักการ เหตุผลและวัตถุประสงค์ 

1.2 ความถูกต้องของระเบียบวิธีวิจัย วธิีดำเนินการ วธิีการวิเคราะห์ และนำเสนอข้อมูล ความเหมาะสม

ของสถิติที่ใช้ในการวิเคราะห์ข้อมูล 

1.3 ผลการศึกษาวิจัย 

1.4 ความคิดริเริ่มสรา้งสรรค์ 

  2. ความถูกต้องเหมาะสมของ PowerPoint และความชัดเจนของภาพและอักษร 20% 

  3. การนำเสนอ         20% 

3.1 บุคลิกภาพ 



3.2 ความชัดเจนในการพูดนำเสนอ 

  4. การตอบข้อซักถาม        20% 

  5. การรกัษาเวลา          5% 

  รวม          100% 

 

ทั้งนี้ คำนวณจากคา่เฉลี่ยคะแนนรวมของคณะกรรมการทกุท่าน ผลการคำนวณจะแสดงเป็นจำนวนเต็ม

โดยใช้หลักการปัดเศษ (ถ้าทศนิยม มากกว่าหรอืเท่ากับ 0.5 ปัดข้ึนเป็นจำนวนเต็มถัดไป และ ถ้าน้อยกว่า 0.5 ปัด

ลง เป็นจำนวนเต็มที่ต่ำกว่า) 

 

เกณฑ์การให้รางวัลการนำเสนอผลงานแบบบรรยาย 

รางวัลการนำเสนอแบ่งเป็น 4 ระดับ และรางวัลชมเชย โดยพิจารณาจากคะแนนรวมของคณะกรรมการ

ตัดสินทั้งหมดทุกกลุ่มการนำเสนอ รวมทั้งหมด 11 รางวัล ดังนี้ 

 

ระดับรางวัล          จำนวนรางวัล  รางวัลละ 

ดีเลิศ (outstanding)    1 รางวัล    3,000 บาท 

ดีเย่ียม (excellence)    1 รางวัล   2,000 บาท 

ดีมาก (very good)    1 รางวัล   1,000 บาท 

ดี (good)     3 รางวัล     500 บาท 

รางวัลชมเชย     5 รางวัล         - 

 

การประกาศผลการนำเสนอผลงานแบบบรรยาย 

1. การประกาศผลรางวัลการนำเสนอ ในวันที่ 8 พฤษภาคม 2569 เวลา 10.50 – 11.30 น. ที่บอร์ด

ประกาศรางวัลการนำเสนอผลงาน ณ หน้าห้อง UB004 อาคาร 99 ปี พระอุบาลีคุณูปมาจารย์ 

2. ผู้นำเสนอที่ได้รับรางวัลการนำเสนอระดับดีเลิศ (outstanding) ดีเยี่ยม (excellence) ระดับดีมาก 

(very good) และระดับดี (good) จะได้รับเกียรติบัตรและเงินรางวัลบนเวที ส่วนรางวัลชมเชยจะได้รับเกียรติบัตร

บนเวที 

3. ผู้นำเสนอที่ได้รับรางวัลการนำเสนอกรุณาตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลในเกียรติบัตร หากพบ

ข้อผิดพลาดโปรดแจ้งฝ่ายวิชาการโดยเร็ว 


